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MANSIONI E ORARIO SEGRETERIA 
 
 
 
 
 
 
 

Sig.ra Cinzia supporto  Dsga,  amministrativo/contabile/viaggi  d’istruzione 

Sig.Giuseppe M/M/G (TASTO telefonico 6)   
    

Sig.ra Beatrice gestione personale ATA (TASTO telefonico 3) 
    

Sig.ra Sabrina gestione personale docente (TASTO telefonico 2) 
     

Sig.ra Orsola gestione alunni (TASTO telefonico 7)   
    

Sig.Antonio  gestione Protocollo in entrata, segnalazione comuni, sciopero 
Sig.ra Antonella L/V – supporto gestione alunni (TASTO telefonico 1) 

    

    

 Personale presente negli orari di ricevimento 
     

LUNEDI’ - tutto il personale  10.30/13.30  
     

MARTEDI’ - Sig.Antonio  14.30/16.30  
     

MERCOLEDI’ Sig.ra Beatrice  14.30/16.30  
     

GIOVEDI’ tutto il personale  12.30/14.30  
     

VENERDI’ Sig.ra Orsola  13,30/15.30  
     

 
 

Nei giorni di sospensione delle attività didattiche e nel periodo estivo 
 
 

dalle 10,30 alle 12,30 
 
 
 
 

SI PUO’ ACCEDERE AGLI UFFICI DI SEGRETERIA 
 

SOLO ED ESCLUSIVAMENTE NEGLI ORARI DI RICEVIMENTO 

mailto:TOIC89300A@PEC.ISTRUZIONE.I

